_ UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Déc lap - Tu do - Hanh phiic
THUY LQI PONG TRIEU

, Déng Triéu, ngay 01 thang 6 ndm 2021
sé: /S{/QP-CTTLDT B £

, ~ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cong bo thong tin cia Cong ty Trach nhiém hiru han
mdt thanh vién Thiy lgi Pong Triéu Quéing Ninh

CHﬁHCHCGNGTYTNHHMTVTHﬁYLQIDGNGTRIEUQUANGNmH

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17/6/2020;
~ Cancu Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cia Chinh phi v& viée quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luft Doanh nghi€p;
Can cir Quyét dinh s6 3966/QD-UBND ngay 19/10/2020 cia Uy ban nhan dén tinh
Quéang Ninh vé viéc ph€ duyét Didu 16 td chirc va hoat dong cia Cong ty TNHH MTV
Thuy lgi Péng Tricu Quang Ninh™;

Xét d& nghi ciia Giam déc cong ty tai T trinh s& /TTr-GD ngay 01/6/2021 vé viéc

r

xin ban hanh Quy ché cng bé théng tin ciia Cong ty TNHH MTV Thiy loi Dong Triéu.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyeét dinh nay Quy ché "Céng bd thong tin clia Cong ty
TNHH MTV Thiy loi Dong Triéu Quang Ninh", gom: 04 chuong, 17 Dicu.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 01/06/2021.

Pidu 3. Ban Giam dbc, Truong c4c phong thudc Cong ty va cac don vi c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy€t dinh nay./.

Noi nhan:

- S¢ Tai chinh (b/c);

- S Nong nghiép &PTNT (b/c);
- S& Ké hoach va Dau tur (b/c);

- Luu Cong ty.

Ping Vin Tuyén




~ UBND TINH QUANGNINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHHMOQT THANH VIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THUY LQI PONG TRIEU

AT QUY CHE CONG BO THONG TIN ;
CUA CONG TY TNHH MTV THUY LGOI DPONG TRIEU QUANG NINH
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 /S8/OP-CTTLDT ngay 01 thang 6 nim 2021
ctia Chu tich Céng ty TNHH MTV Thiy loi Dong Triéu)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chirc thuc hién nghia vu cong b6 thén tin
lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia Cong ty TNHH MTV Thuy lgi Dong
Triéu Quang Ninh (sau day viét tit 1a Cong ty) voi céc co quan cd thAm quyén,
trén cac phuong tién thong tin dai chiing theo quy dinh cta phap luét. Pong thoi,
quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac giita cdc don vi tryc thudc va ca nhan
thudc Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Péi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung doi voi cac thanh vién
ngudi quan ly, Kiém soat vién, K¢ toan trudng, c4dc cum thuy nbéng, cdc phong
chuyén mén truc thudc va ca nhan c6 lién quan dén viéc cong bd thong tin.

Pidu 2. Giai thich tir ngit
1. Trong quy ché nay, cac tlr ngft dudi diy dugc hiéu nhu sau:

- "Céng bb thong tin dinh ky" 1a viéc Céng ty cong bd thong tin vao
nhiing thoi diém x4c dinh trong nam theo quy dinh cta phap luat.

- "Céng b thong tin bét thuong" 1a viéc Cong ty cong bb thong tin trong
mdt thoi han duge xé4c dinh sau khi xay ra cac du kién bat thuong.

2. Céc tir hoic thuat ngit dd dugc giai nghia trong Luat Doanh nghiép va
c4c vin ban phap luat khéc thi c6 nghia nhu trong céc van ban phap luat do.

Diéu 3. Phwong tién va hinh thitc cong b6 thong tin

1. Hinh thirc cong bb théng tin gdm vin ban va dit liéu dién ti.

2. Phuong tién béo céo, cong b6 théng tin:

- Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty.

- Céng hosc trang thong tin dién tir cia co quan dai dién chu s hitu.

- Cong théng tin doanh nghiép.




Piéu 4. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai dﬁy d0, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh
cua phap luat va dam bao veé ndi dung théng tin cong bd. Trudng hop cé su thay
ddi ni dung théng tin d cong bo, Céng ty phai cong b ndi dung thay dbi va ly
do thay dbi so v6i thong tin di céng bd trude do.

2. Bao cédo cong bb thong tin duoc xdy dung theo dung mau quy dinh tai
Phu Iuc II kém theo Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cta Chinh
phii va dugc chuyén sang dif liéu dudi dang dién tir (dinh dang file 1a PDF,
Word, Exel).

3. Tén vin ban dién tir phai dugc dat twong Ung vai tén loai bao cao
néu tai Phu luc II kém theo Nghi dinh sb 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021
cua Chinh phu.

4. Ngon ngit thong tin cong b6.1a tiéng Viét, 16 rang, d& hiéu va trach ghy
hiéu lam. : '

5. Cbng ty c6 nghia vu cong bb dly di, chinh xac va kip thoi theo quy
dinh ctia phap lust nhdm bao dam yéu ciu cong khai, minh bach vé hoat déng
ctia doanh nghiép; bao dam tinh hiéu qua, hiéu luc trong hoat déng quan ly va
gidm sat clia co quan nha nuéc va xa hoi.

6. Bao c4o cdng bd thoéng tin phai dugc duy tri trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty ti thidu 05 ndm. Cong ty thyc hién viéc bao quan. luu tri thong tin
d3 bao c4o, cong bd theo quy dinh cuia phap luét.

7. Trudng hop thoi didm thuc hién céng bd théng tin tring vao ngay nghi,
ngay 18 theo quy dinh ctia phép luat; Cong ty thuc hién ddy du nghia vu cong bd
théng tin vao ngay lam viéc d4u tién ngay sau ngay nghi, ngay 1 két thuc.

8. Viéc cong bd thong tin trén cdc phuong tién thong tin dai ching khac
do co quan dai dién chu s& hitu quy dinh.

Piéu 5. Nguwoi thue hién cong b6 thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong b6 thong tin théng qua 01 nguoi dai dién
theo phép luat hodc 01 ca nhén la ngudi dugce uy quyén cong b thong tin.

1. Chu tich coéng ty 12 nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi co thim
quyén va trach nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va cong bd thong tin. Chu
tich cong ty co thé ty quyén cho nguoi khac dé cong bo théng tin. Truong hop
thuc hién cong bd théng tin thong qua ngudi duge iy quyén, Cong ty phai gui
Giy ty quyén theo mau quy dinh tai Biéu 1, Phu luc II kém theo Nghi dinh 50
47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh phu dén co quan dai dién chu s& hitu
va Bb K& hoach va Piu tu, dong thoi cong khai ndi dung nay trén trang théng
tin dién tr cua doanh nghiép.

2. Chu tich cdng ty hodc nguoi dugc uy quyén cdng bb théng tin chiu
trach nhiém vé tinh day dn, kip thoi, trung thye va chinh x4c cua thong tin duoc
cong bb.

3. Cong ty phai thyc hién déng ky, déng ky lai ngudi dai dién theo phap
luat hodc nguoi dugc uy quyén céng bd thong tin cling voi ban cung cap thong
tin ciia ngudi dai dién theo phép luat.




Piéu 6. Quyén han va trach nhiém cia nguwdi cong b6 thong tin

1. Pai dién cho Céng ty trong viéc thuc hién cong b théng tin ctia Cong
ty theo quy dinh ctia phap luat va tai Quy ché nay.

. 2.Yéu cdu cédc bd phén, cé nhén c6 lién quan cung cép, bdo céo sb lidu
day du, dung thoi han.

3. Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién téng hop théng tin 14p béo cdo
theo ding quy dinh.

4. bé XUé{.’[’, kién nghi v6i Ban l4nh dao Cong ty vé nhitmg hoat déng lién
quan dén cong bo thdng tin, viéc sira doi, bd sung Quy ché nay.

5. Theo nhimg cdng viéc c6 lién quan, anh hudng dén viéc cong bb thong
tin cua Cong ty.

Pidu 7. Nhan vién tong hgp thong tin

1. Nhén vién tong hop thong tin 12 ngudi duge Chu tich cong ty chi
dinh truc tiép hodc theo dé xuat cia ngudi duge uy quyén thuc hién cong bo
thong tin.

Nhan vién téng hop théng tin cé chirc ning la diu méi thu thap, tong
hop céc thong tin cong bo tur cac by phén co lién quan, kiém tra ndi dung
thdng tin, dbi chiéu véi cac quy dinh vé cong bo théng tin, soan thdo van ban
céng bo thong tin trinh Chu tich coéng ty hodc ngudi duoc Uy quyén duyét
trude khi cong bo thong tin.

2. Tréch nhiém ctia nhén vién téng hop thong tin:

- Thuc hién céc cong viéc theo khoan 1 Piéu nay chinh x4c, kip thoi.

- Thuc hién viéc dang tai théng tin trén cdc phuong tién thong tin sau khi
duoc Chu tich céng ty hodic ngudi dugce ty quyen cdng bo thong tin phé duyét.

- Chiu su chi dao truc tiép ciia Chu tich cong ty hodc nguoi dugc uy
quyén thuc hién cong bo théng tin trong cong viéc dugc giao.

Diéu 8. Tam hodn cdng b6 thong tin

1. Viéc tam hodn cong bd thong tin duge phép trong trudng hop vi
nhitng 1y do bét kha khéang (thién tai, hoa hoan ....) hodc cin su chép thuin
cia co quan dai dién chu s hiru dbi v6i nhitg ndi dung cin han ché cong
bd thong tin. Coéng ty phai cdng bd trén trang thong tin dién tir viéc tam

ho#n cong bb thong tin.

Nguoi dugce uy quyén cong b6 thong tin 1ap van ban trinh Chu tich cong
ty ky va glri bdo céo vé vigc tam hoén cong bd théng tin, dong thoi cong bd vé
viéc tam ho#n cong bo thong tin, dong thoi cong bo vé viéc tam hodn cdng bd
thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang ho#c sau kh;
c6 ¥ kién clia co quan dai dién chu so hitu d6i v&i cac ndi dung can han ché
cong bd théng tin, Cong ty c6 trach nhiém cong bo diy du cac théng tin ma
trude do chua cong bd theo quy dinh ctia phap luat.




Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pidu 9. Céc trudng hop cong bd thong tin
1. Céng bé théng tin dinh ky.
2. Cong bd théng tin bét thuong.
Didu 10. Cong bd thong tin dinh ky
1. Thong tin co ban vé doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Muc tiéu téng quét, muc tiéu, chi tiéu cu thé ctia ké hoach hang nim da
dugc co quan dai dién chu s¢ hitu phe duyét theo ndi dung quy dinh tai Biéu sb
2 Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh
phu; thoi han cong bb théng tin truée ngay 31 thang 3 cta nam thyc hién.

3. B4o c4o danh gia v& két qua thuc hlen ké hoach san xuét, kinh doanh
hang nim theo ndi dung quy dinh tai Biéu s6 3 Phu luc II kém theo Nghi dinh s6
47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh pht; thoi han cong bé trude ngay 30
thang 6 cila ndm 1ién sau nam thuc hién.

4. B4o céo két qua thuc hién céc nhiém vu cdng ich dugc giao theo ké
hoach hoac dit hang (néu cd) va trach nhiém xe"l hoi khac theo ndi dung quy dinh
tai Bidu sb 4 Phu luc IT kém theo Nghi dinh sb 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021
cta Chinh pht; thoi han cong bd trudc ngay 30 thang 6 clia ndm lién sau nim
thuc hién.

5. B4o cdo thuc trang quan tri va co cu t& chuc 06 thang cua doanh
nghiép theo ndi dung quy dinh tai Biéu sb 5 Phu luc II kém theo Nghi dinh sb
47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh phu; thoi han cong bb trude ngay 31
thang 7 hang nam.

6. B4o cdo va tom tit béo céo tai chinh giita ndm dugc kiém toan bdi tb
chire kiém toan doc lap theo quy dinh phap luéat vé ké toan doanh nghiép; thoi
gian cong bd trude ngay 31 thang 7 hang nam.

7. Bo céo va tém tat béo cdo tai chinh hang nim da dugc kiém toan béi
td chirc kiém toan doc 1ap theo quy dinh phép luat v& ké toan doanh nghiép; thoi
han c6ng bb trong vong 150 ngay k& tir ngay két thic nim tai chinh.

Pidu 11. Cong bd thong tin bat thwdng

Cong ty phai cong bb trén trang thong tin dién tu, 4n pham va niém yét
cong khai tai tru s& chinh, dia diém kinh doanh cua Cong ty; Cbng thong tin

doanh nghiép va glri co quan dai dién chu so hitu v& cac thdng tin bat thudng
trong thoi han 36 gio k& tir khi xay ra mot trong céc sy kién sau déy:

1. Tai khoan ctia Céng ty bi phong téa hodc duge phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa.




2. Tam dimg m6t phén hodc toan bd hoat dong san xuét, kinh doanh; bi
thu hoi Glay chimg nhén déng ky doanh nghiép, gidy phép thanh lap va hoat
dong, gidy phép hoat dong hodc gidy phép khac lién quan dén hoat dong cla

Cong ty.

3. Stra dbi, bd sung noi dung Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép,
gidy phep thanh lap, gidy phép thanh lap va hoat ddng, giay phép hoat dong
hoic gidy phép khéc lién quan dén hoat d6ng ctia Céng ty.

4, Thay dbi Chu tich cong ty, Gidm dbc, Ké toan truéng hodc kiém soét vién.

5. C6 quyét dinh ky luat, khéi t6, c6 ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n dbi véi
ngudi quan ly Cong ty.

6. C6 két luat cia co quan thanh tra hodc ctia co quan quén ly thué vé viéc
vi pham phap ludt ctia Cong ty.

7. C6 quyét dinh thay dbi t& chirc kiém toan ddc 18p hogc bi tir chéi kiém
toan bao cao tai chinh.
Piéu 12. Thue hién cong b6 thong tin

Cong ty thuc hién bdo cdo va dang tai cac thong tin quy dinh tai Piéu 10,
Diéu 11 Quy ché nay trén trang thong tin dién tr cua Cong ty, Cbng thong tin
Céng ty ding thoi han; dong thoi giti béo cdo co quan dai dién chu s& hitu. Do1
véi ndi dung quan trong, lién quan hodc anh huong dén bi mat va an ninh qudc
g1a bi mét kinh doanh, Cong ty béo cdo co quan dai dién chu s hitu quyét dinh
ndi dung cin han ché cong bd thong tin.

Chwong ITI: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Picu 13. Quy trinh cong b6 thong tin
1. Budc 1: Chuén bi théng tin

- Vio thoi diém két thiic quy hay két thic nim tai chinh hodc khi phat
sinh céc su kién phéi cong bb theo quy dinh thyuc hién cong b thong tin thong
béo t4i cac bd phan cé lién quan vé ndi dung thong tin s€ cong b6 va thoi han
cong bd ciia Cong ty.

- Céc bd phén co lién quan lap bao cdo gm va giri dén Nhan vién tong hop
thong tin trong thoi han khong qué 2/3 thoi gian ma Céng ty phai cong bb; viee
x4c dinh thoi han nay dugc tlnh theo thoi gian cu thé cua timg trudong hop cong
b dinh ky, bit thudng.

- Bdo céo do cac bd phéan c6 lién quan dugce 1dp thanh vin ban cé ky xac
nhén ndi dung cia cé nhan thuc hién hodc dai dién phu trach bd phén.

- Truong ho*p Nhaén vién téng hop thong tin Vang mit, cac b phén co lien
quan truc tiép nop béo céo cho Ngudi thuc hién cong b thong tin.




2. Budce 2: Xt ly thong tin

q Khi nhin dugc thong tin do cac bd phéan lién quan cung cép, Nhan vién
tong hop thong tin ctia Cong ty phai:

- Kiém tra ndi dung théng tin, déi chiéu vé6i cac quy dinh vé cong bb
thong tin;

- Chinh stra hoic soan th&o vin ban cong b thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh ngudi thuc hién cong bb thong tin tham dinh ni dung.

3. Budc 3: Phé duyét

Nguoi thuc hién cong b6 thong tin phé duyét ndi dung thong tin cong b,
thoi gian, phuong tién; ky tén va d6ng dau vin ban cong bo trude khi thuc hién
cong bd.

4. Budc 4: Cong b théng tin

Nguoi thuc hién cong b thong tin thyc hién cong bb théng tin theo quy
dinh tai c4c vin ban phap luat hién hanh vé cong bo théng tin va Quy ché nay.

5. Budc 5: Tiép nhan céc thong tin phan hdi:

”Nguqc‘ri thuc hién cong bd thong tin cé trach nhiém‘ kiém tra, x4c minh va
stra doi, bo sung (néu co) cac thong tin lién quan, phan hoi, phuc dép lai cac ndi
dung can thiét.

6. BuGe 6: Bao quan va luu trir thong tin

- C4c d6i tuong cong bb thong tin thyc hién béo quén, luu trit thong tin da
béo céo, cong bo theo quy dinh ctia phéap luat.

- C4c bd phan c6 lién quan khi cung cap théng tin cho Nhén vién téng hop
thong tin phai 18p ho so luu lai tai don vi (b6 phéan) minh.

- Nhan vién téng hop théng tin sau khi tiép nhén céc béo céo tir cac bd
phén lién quan phai 18p ho so cho timg su kién kém theo ban sao van ban cong
b6 thong tin d& cong bo dé luu giir tai Cong ty dé kiém tra, doi chiéu trong
truong hop can thiét.

_ Chuong v
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 14. B4 phan dAu mdi chuin bj cong bo thong tin
B6 phén déu mbi chudn bi cong bb thong tin ctia Cong ty gdm:
1. Nhan vién tdng hop cong bb théng tin: Chiu trach nhiém tong hop cée

théng tin hoat dong cua Cong ty va céc ndi dung khéc lién quan dén cong b
thong tin.

2. Truéng céc phong chuyén mén: Chiu trach nhiém ghuén bi cac bao cao
lién quan dén cong bo thong tin ciia Cong ty giri nhan vién tong hop thong tin.




Pidu 15. Trach nhiém, quan hé giita cdc phong, don vi trwe thude
trong viéc cung cap théng tin

1. Nguoi thuc hién cong bb théng tin trong pham vi chiic nang ctia minh, dinh
ky chi dao c4c phong, don vi cung cap céc thong tin theo noi dung Quy cheé nay.

2. Trudng cic phong, don vi chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac va kip
thdi clia cac thong tin cung cip cho bd phan dau moi.

Péi v6i nhitng thong tin bat thudng phai cong b theo quy dinh, truéng
cac phong, don vi (noi phét sinh thong tin can cung cip) c6 trach nhiém cung
cap théng tin trong vong 12 gid ke tir khi xay ra su kién.

3. Ngudi thyc hién cong bd théng tin phai giam sét viéc cong bb thong
tin, két qua thuc hién.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

B phan, c4 nhén thudc Céng ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai quy
ché nay, vi pham c4c quy dinh cua phap ludt gy thiét hai cho Cong ty lién quan
dén vide thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd théng tin thi tly theo tinh chét,
mirc d6 vi pham ma bi xtr ly ky luat; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh ctia phép luat.

Didu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Ban Giam dbc cong ty, Kiém soat vién, Ké toan truéng, cac cum thiy
ndng, cic Phong va cd nhén c6 lién quan dén viéc cong bo thong tin thuc hién
dang trach nhiém, nghia vu cia minh.

2. Céc phong chuyén mén, cac cym thuy nong chiu trach nhiém t6 chic
pho bién cho cbng nhén vién lao dong trong don vi biét dé thuc hién t6t cong
viéc dugc giao.

3. Trong trudng hop c6 nhing quy dinh ctia phap luét lién quan dén nghia
vu cong bd thong tin cia Cong ty chua duge dé cap trong Quy ché nay hoic
trong trudng hop c6 nhiing quy dinh moi cia phap luét khac v6i nhimg diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép ludt d6 duong nhién dugc ap
dung va diéu chinh nghia vu cong b thong tin ctia Cong ty.

4. Trong qud trinh thuc hién Quy ché, néu co6 nhimg didu khoan chua
duoc quy dinh hodc khong con hiéu luc thi Cong ty s& thuc hién cong bo thong
tin trén co s& cac quy dinh c6 lién quan ctia phép luét.

5. Moi stra dbi, b sung Quy ché nay do Ch tich cdng ty xem xét, quyét dinh./.

CAUTICE CONG TY

Pang Vin Tuyén




